附件1：

教职工请假审批单
	请假人
	
	请假时间
	  年  月  日  至    年  月  日

	请假理由
	

	部门意见
	签字：                         （公章）

年   月   日

	主管院长意见
	签字：
年   月   日

	主管人事院长意见
	签字：

                                      年   月   日

	院长意见
	签字：

年   月   日

	备 注
	请假超过三天，需填写此表，报人事处备案。


