附件2:

计算机基本原理(Computing Fundamentals)

项目竞赛大纲
考核内容与标准
以美国Certiport发行的IC3项目国际认证考试为竞赛标准。
考核形式与要求
1．考试平台iQsystem平台。完全按照全球化认证标准的要求，采用国际先进的机考模式，采用在线实际操作考核。
2．考核采用上机形式，考核时间：45分钟。
评分方法与标准
1、考核的题目总量为：45题 （以考核当即在线获取的试卷为准），每次考核时间约45分钟；
2、考核总分为1000分，合格分数为800分左右（以考核当即在线评分标准为准），当场评分，成绩立即显示；
3、排名成绩从高分至低分依次排名；
4、当同一组别同一项目的选手成绩相同时，按用时短的选手从前至后依次排名。（即选手同分时用时越短，排名越靠前。）
竞赛电脑机房要求
1、奔腾3，500MHZ或以上机器；
2、256MB以上RAM；
3、系统盘有600MB可用磁盘空间；
4、国际互联网连接通畅。
相关费用
1、参赛费用：65元/人（含报名费、Certiport网络资源和考试平台使用费、考务费等）。
2、取证费用：按Certiport国际认证的收费标准有关规定为120元/证，参赛选手均执行大赛组委会与国际认证机构协商的特惠价为50元/证。
 Internet and Computing Core Certification (IC³ )

     计算机基本原理(Computing Fundamentals)项目竞赛标准
	一、 计算机硬件Computer Hardware

	A. 了解计算机结构 
	A. Identifying Computers

	1．识别不同类型计算机 
	1．Identify different types of computers

	2．微型计算机
	2．Identify different types of microcomputers

	3．中央处理单元（CPU） 
	3．Identify the role of the central processing unit

	4．微处理器
	4．Identify how the speed of the microprocessor is measured

	5．内存 
	5．Identify the role of different types of memory

	6．确定在存储装置中的信息流 
	6．Identify the flow of information between storage devices

	7．确定计算机中的信息流
	7．Identify the flow of information within a computer

	8．确定信息是如何从一个计算机转移到另一个计算机的 
	8．Identify how information is transferred

	9．大型计算机的运行
	9．Identify how large systems work

	10．识别计算机如何组成为一个更大的系统 
	10．Identify how computers integrate into larger systems 

	11．共享数据和资源 
	11．Identify how computers share resources

	B.外围设备
	B. Hardware Components

	1．计算机的外部组件 
	1．Identify external components

	2．计算机的内部组件 
	2．Identify internal components

	3．输入设备
	3．Identify input devices

	4．输出设备 
	4．Identify output devices

	5．数据存储设备 
	5．Identify storage devices

	6．通用外设端口 
	6．Identify ports used to connect devices

	7．计算机组件的常见问题 
	7．Identify and be able to solve common problems

	C.计算机性能
	C. Performance

	1． 微处理器速度
	1．Microprocessor speed

	2．随机存储器对计算机性能的影响 
	2．How RAM affects performance 

	3．存储设备对计算机性能的影响
	3．How storage devices affect performance

	4．其它影响因素 
	4．Other factors that affect performance

	D.购买计算机 
	D. Purchasing Decisions

	1．根据用途选择大型计算机系统
	1．Identify when large systems should be used

	2．如何选择正确的计算机
	2．Identify how to select the right type of computer

	3．如何在台式机与笔记本电脑之间选择
	3．Identify how to decide between a desktop or laptop

	4．考虑硬件事项
	4．Identify hardware considerations

	5．考虑软件事项 
	5．Identify software considerations

	6．综合事项
	6．Identify integration considerations

	7．理解价格是如何落实到硬件，软件因素上的
	7．Identify how price is impacted by hardware and software

	8．购买计算机时要考虑的保修、技术支持、承诺和其它问题
	8．Warranties, support, agreement, etc

	二、 计算机软件Computer Software

	A.软件概述
	A. Software Basics

	1．数据是如何输入到计算机中的 
	1．Identify how data is input into a computer

	2．理解数据是如何从模拟转换到数字的
	2．Identify how data is transformed from analog to digital

	3．理解用户如何通过键入指令来与软件交互的
	3．Identify how users interact with software

	4．理解软件如何使用规则（算法）来处理数据
	4．Identify how software applies rules to process data

	5．理解软件如何将数据处理结果输出到诸如监视器或打印机这样的输出设备上
	5．Identify how software outputs the result of data processing 

	6．理解软件代码中的问题
	6．Identify problems in software code(bugs)

	B.软件类型
	B. Types of Software

	1． 操作系统 
	1．Operating systems

	2．文字处理软件
	2．Word processors

	3．电子表格软件
	3．Spreadsheet programs

	4．简报软件 
	4．Presentation programs

	5．数据库软件
	5．Database programs

	6．图形软件
	6．Graphics programs

	7．多媒体软件 
	7．Multimedia programs

	8．电子邮件软件
	8．Electronic mail programs

	9．Web浏览器 
	9．Web browsers

	10．实用软件
	10．Utility programs

	11．专用的个人软件
	11．Specialized personal software

	12．定制小型机和大型机软件
	12．Custom mini-or mainframe software

	13．套装软件
	13．Identify software ”suites”

	14．用错软件时产生的错误 
	14．Problems arising from using the wrong software

	

	三、 操作系统软件Using an Operating System

	A.操作系统 
	A. Operating Systems

	1．理解操作系统的用途 
	1．Identify the purpose of an operating system

	2．理解机遇字符的操作系统(DOS)
	2．Identify character-based operating systems (DOS)

	3．理解图形用户界面操作系统
	3．Identify graphical-user-interface operating systems

	4．识别Windows的不同版本 
	4．Identify different versions of windows 

	5．理解非Windows操作系统
	5．Identify non-Windows operating systems

	6．操作系统的能力和限制
	6．Capabilities and limitations of the operating system

	B. Windows桌面概述 
	B. Desktop Basics

	1．认识Windows桌面元素 
	1．Identify elements of the Windows desktop

	2．窗口操作（最大化，最小化，关闭）
	2．Manipulate windows (maximize, minimize, close)

	3．关闭，重启计算机
	3．Shut down and restart the computer

	4．使用Windows开始菜单和任务栏
	4．Use the Windows Start menu and Taskbar

	5．添加快捷方式到开始菜单 
	5．Add a shortcut to the Start menu

	6．在打开的窗口/应用程序之间切换
	6．Switch between open windows/programs

	7．使用在线帮助 
	7．Use Online Help

	8．创建，删除，移动和修改桌面目录
	8．Create, delete, move and modify desktop folders

	9．创建，删除，移动和修改桌面图标
	9．Create, delete, move and modify desktop icons

	10．启动Windows资源管理器和文件管理器
	10．Start the Windows Explorer/File Manager

	11．定义目录/文件夹结构
	11．Identify the directory/folder structure

	12．改变目录和文件视图
	12．Change directory and file views

	13．创建，移动，复制，删除目录
	13．Create, move, copy and delete a directory/folder

	14．选择一个或多个文件
	14．Select one or more files

	15．移动，复制，删除和更名文件
	15．Move, copy, delete and rename a file

	16．显示和识别文件属性
	16．Display and identify file properties

	17．查找文件
	17．Find files

	18．格式化软盘
	18．Format a floppy disk

	19．文件操作需注意的问题
	19．Precautions when manipulating files

	20．解决文件操作的一般性问题
	20．Solve common file problems

	C. 系统设置 
	C. System Setting

	1．显示控制面板
	1．Display control panels

	2．识别控制面板上的不同功能 
	2．Identify different control panel functions

	3．时间，日期设定
	3．Change date/time settings

	4．修改显示设置 
	4．Change display settings

	5．改变系统设置时的常见问题
	5．Identify precautions when changing system settings

	6．改变操作系统设置解决常见问题 
	6．Solve problems associated with changing system settings

	7．软件安装
	7．Install software

	8．识别已安装软件
	8．Identify installed applications

	9．开始安装应用程序
	9．Start installed applications


常用软件(Key Application)项目竞赛标准
	一、 常用程序功能Common Program Functions

	A. 启动，退出和帮助
	A. Start, Exit and Help

	1．启动应用程序 
	1．Start a Windows application

	2．退出应用程序 
	2．Exit a Windows application

	3．确定和分级帮助资源 
	3．Identify and prioritize help resources

	4．获得在线帮助 
	4．Access online help

	5．使用帮助搜索功能
	5．Use help search functionality

	6．访问基于互联网的帮助功能
	6．Access Internet-based help functionality

	B. 应用程序 
	B. Application Basics

	1．识别Windows应用程序常见的窗口组件
	1．Identify on-screen elements in Windows applications

	2．显示和隐藏工具栏
	2．Display or hide toolbars

	3．在打开的文件间切换
	3．Switch between open documents

	4．改变视图
	4．Change views

	5．改变缩放比例 
	5．Change magnification level

	6．创建新文件
	6．Create new files

	7．基于已存在的模板创建新文件
	7．Create new files based on pre-existing templates

	8．打开文件
	8．Open files

	9．保存文件 
	9．Save files

	10．用不同文件名和文件格式，在不同的位置保存文件 
	10．Save files in different location, name, file formats

	11．确定和解决与文件操作相关的一般问题 
	11．Identify and solve common problems relating to files

	C. 编辑与格式化 
	C. Editing and Formatting 

	1．使用滚动条、键盘快捷键或“定位”命令在打开的文件中浏览。
	1．Navigate around open files

	2．选择文本
	2．Select information

	3．清除选定的文本 
	3．Clear selected information

	4．剪切选定的文本
	4．Cut selected information

	5．复制选定的文本
	5．Copy selected information

	6．粘贴被剪切或复制的文本
	6．Paste cut or copied information

	7．使用撤消、恢复或重复命令。
	7．Use the Undo, Redo and Repeat commands

	8．查找文本
	8．Find information

	9．替换文本
	9．Replace information

	10．拼写检查 
	10．Check spelling

	11．改变字体 
	11．Change fonts

	12．加粗、倾斜、或加下划线到选中文本 
	12．Bold, underline, italicize text

	13．改变文本颜色 
	13．Change text color

	14．应用文本效果
	14．Apply text effects

	15．改变文本方向 
	15．Change text orientation

	D. 打印
	D. Printing

	1．设置页边距 
	1．Set margins

	2．改变页面尺寸和文本方向 
	2．Change papersize and orientation

	3．打印预览 
	3．Preview a file before printing

	4．打印文件
	4．Print file

	5．使用常用打印设置 
	5．Use common printing options

	6．解决有关打印的常见问题 
	6．Solve common problems associated with printing 

	二、 文字处理Word Processing Functions

	A. 格式设置
	A. Formatting

	1．改变行间距和段落间距。
	1．Change line spacing and paragraph spacing

	2．文本缩进 
	2．Indent text

	3．创建项目符号和编号 
	3．Create bulleted and numbered lists

	4．插入特殊符号
	4．Insert symbols

	5．使用、修改和删除制表位
	5．Use、modify and delete tabs

	6．插入分页符或分栏符
	6．Insert a page break or section break

	7．插入、修改和设置页码 
	7．Insert、modify and format page numbers

	8．创建、修改和设置页眉和页脚
	8．Create、modify and format headers and footers

	9．在文本段落中应用边框和底纹
	9．Apply borders and shading to text paragraphs

	10．创建和应用样式 
	10．Create and apply styles

	11．应用自动格式（主题）
	11．Apply AutoFormats(themes)

	12．使用“格式刷” 
	12．Use the Format Painter

	13．使用自动图文集
	13．Use Auto Text

	B. 编辑文档中图片和表格 
	B. Tables and Graphics

	1．创建表格 
	1．Create a table 

	2．选中行和列 
	2．Select rows and columns

	3．插入行和列
	3．Insert rows and columns

	4．删除行和列 
	4．Delete rows and columns


	5．拆分单元格
	5．Split cells

	6．合并单元格
	6．Merge cells

	7．改变行高和列宽 
	7．Change column width and row height

	8．拆分表格 
	8．Split tables

	9．设置表格边框和底纹 
	9．Format tables with borders and shading 

	10．应用“表格自动套用格式”设置表格格式 
	10．Automatically format tables with Table AutoFormat

	11．在文档中插入图片 
	11．Insert pictures into a document

	12．修改文档中的图片
	12．Modify pictures in a document 

	13．往文档中加入绘图对象
	13．Add drawn objects into a document

	14．设置文档中的绘图对象 
	14．Manipulate drawn objects in a document

	三、 工作表操作Spreadsheet Functions

	A. 修改工作表
	A. Modifying Worksheets

	1．在单元格中输入数据 
	1．Insert data into cells

	2．修改单元格中的数据 
	2．Modify data in cells

	3．填充单元格
	3．Fill cells

	4．插入和删除单元格
	4．Insert and delete cells

	5．插入和删除行和列 
	5．Insert and delete rows and columns 

	6．插入和删除工作表
	6．Insert and delete worksheets

	7．调整列宽和行高 
	7．Adjust column width and row height

	8．使用“自动调整”来调整列宽 
	8．Adjust column width using AutoFit

	9．隐藏和取消隐藏行和列
	9．Hide and unhide rows and columns

	B. 修改工作表 
	B. Formulas and Functions

	1．根据一个标准对工作表进行排序 
	1．Sort worksheet data based on one criteria

	2．根据多个标准对工作表进行排序 
	2．Sort worksheet data based on multiple criteria

	3．在工作表中插入算术公式
	3．Insert arithmetic formulas into worksheet cells

	4．识别常用的工作表函数 
	4．Identify frequently used worksheet function

	5．在单元格中输入包含有函数的公式
	5．Insert formulas that include worksheet functions into cells

	6．修改公式和函数
	6．Modify formulas and functions

	7．使用“自动求和” 
	7．Use AutoSum

	8．识别常用的工作表函数
	8．Identify common errors in formulas and functions

	9．从工作表数据中得出合理的结论
	9．Draw logical conclusions based on worksheet data

	10．绝对、相对引用单元格地址 
	10．Absolute vs. relative cell addresses

	C. 格式化工作表
	C. Formatting Worksheets

	1．改变数字格式 
	1．Change number formats

	2．指定单元格的边框和底纹
	2．Specify cell border and shading

	3．指定单元格的对齐方式(缩进，旋转) 
	3．Specify cell alignment (wrapping、rotation、etc)

	4．创建和应用样式
	4．Create and apply styles

	5．应用表格“自动套用格式” 
	5．Apply table AutoFormats

	6．使用“格式刷”
	6．Use the Format Painter

	7．插入分页符 
	7．Insert a page break

	8．创建页眉和页脚
	8．Create headers and footers

	9．设定打印区域
	9．Set a print area

	10．指定打印缩放比例
	10．Specify scaling for printing

	11．设定打印网格线
	11．Set gridlines to print

	12．行号与列标
	12．Specify repeating rows and columns

	D. 图片和图表
	D. Pictures and Charts

	1．在工作表中插入和修改图片
	1．Insert and modify pictures in a worksheet

	2．在工作表中插入和操作绘图对象
	2．Insert and manipulate drawn objects into a worksheet

	3．从工作表数据中创建图表
	3．Create a chart based on worksheet data

	4．改变图表类型 
	4．Change chart type

	5．修改图表的属性 
	5．Modify chart elements

	6．检验图表能否精确地描述工作表的数据 
	6．Recognize if a graph accurately represents worksheet data


网络应用与安全 (Living Online)项目竞赛标准
一、 网络和互联网 Networks and the Internet 

	A. 基本网络概念 
	A. Network Fundamentals 

	1． 学习与网络和互联网相关的术语 
	1．Identify terminology relating to networks and the Internet 

	2．了解网络如何工作 
	2．Identify how networks work 

	3． 识别服务器和客户端在网络中角色 
	3．Identify the role of servers and clients in a network 

	4． 了解客户端如何连接到网络  
	4．Identify how clients can connect to a network 

	5．了解网络计算机的好处 
	5．Identify benefits of networked computing 

	6．辨别网络计算机的风险 
	6．Identify the risks of networked computing 

	B. 网络和互联网  
	B. Networks and the Internet 

	1．了解电话系统传输信息的不同方式 
	1．Identify ways the telephone system is used 

	2．识别互联网是一个包含许多小型计算机网络的超级网络  
	2．Identify that the Internet is a network of smaller networks 

	3．了解计算机如何通过小型计算机网络接口访问互联网 
	3．Identify that computers get onto the Internet via networks 

	4．了解计算机如何连接到互联网 
	4．Identify how computers connect to the internet 

	5．了解内部网和外部网 
	5．Identify Intranets and Extranets 


二、 电子邮件 Electronic Mail 

	A. 电子邮件如何工作  
	A. How Email Works 

	1．认识电子邮件在网络上如何工作 
	1．Identify how electronic mail works on a network 

	2．认识电子邮件在互联网上如何工作 
	2．Identify how electronic mail works on the Internet 

	3．认识电子邮件的组成  
	3．Identify the components of an e-mail message 

	4．认识电子邮件地址的组成  
	4．Identify the components of an electronic mail address 

	5．认识何时使用不同的电子邮件选项 
	5．Identify when to use different e-mail options 

	6．识别附件 
	6．Identify attachments 

	B. 使用电子邮件 
	B. Using Email 

	1．创建电子邮件  
	1．Create an e-mail message 

	2．正确填写电子邮件信息 
	2．Fill out an e-mail message from correctly 

	3．附加文件到电子邮件 
	3．Attach a file to an e-mail message 

	4．删除附件 
	4．Delete an attachment 

	5．发送邮件 
	5．Send mail 

	6．查看邮件 
	6．View mail 

	7．搜索邮件 
	7．Search for mail 

	8．邮件排序  
	8．Sort mail 

	9．移动和复制邮件到不同文件夹 
	9．Move and copy mail to different folders 

	10．选定邮件  
	10．Select mail 

	11．保存邮件 
	11．Save mail 

	12．删除邮件  
	12．Delete mail 

	13．答复邮件 
	13．Reply to a mail message 

	14．答复全部 
	14．Reply to all 

	15．转发邮件 
	15．Forward a mail message 

	16．使用通讯簿  
	16．Use an address book 

	17．设置邮件选项 
	17．Select mail option 

	C. 电子邮件使用礼节 
	C. Appropriate use of Email 

	1．认识专业的电子邮件原则 
	1．Identify the elements of a professional e-mail message 

	2．认识何时在回复中包含原邮件信息 
	2．Identify when to include the original message in a reply

	3．认识关于未经允许的电子邮件问题 
	3．Identify issues regarding unsolicited e-mail 

	4．认识在电子邮件中恰当的使用非正式信息  
	4．Identify the appropriate use of informal elements 

	5．认识与普遍使用电子邮件相关的共同问题  
	5．Problems associated with the widespread use of e-mail 


三、 使用互联网  Using the Internet  

	A. 互联网资源 
	A. Information Sources 

	1．邮件发送清单的识别 
	1．Identify mailing lists 

	2．识别公告板/新闻组  
	2．Identify bulletin boards/newsgroups 

	3．识别邮件发送清单和新闻组之间的区别 
	3．Identify differences between mailing lists and newsgroups 

	4．定义网站的不同元素  
	4．Identify different elements of a Web sites 

	5．区分不同的网站类型 
	5．Identify different types of Web sites 

	6．定义在线数据库 
	6．Identify online databases 

	B. 使用网页浏览器 
	B. Using a Web Browser 

	1．定义网站地址 
	1．Identify the make-up of a Web address 

	2．在网页浏览器中设定一个URL 
	2．Specify a URL in a Web browser 
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